Motesteknisk ordlista for IOGT-NTO

Acklamation Det vanligaste sattet att fatta beslut pa, genom ja-rop. Man ropar aldrig ne;j.
Om man &r mot forslaget & man tyst, och ropar bara ja pa det férslag som man stodjer.
Jamfor Votering.

Absolut majoritet Mer an hélften av rosterna. Jamfor Majoritet.

Adjungera Lata utomstaende personer, till exempel experter, vara narvarande vid styrelse-
eller kommittésammantrade. De har da yttrande- och forslagsratt, men inte rostratt.
Adjungeringen kan gélla visst sammantrade, del av sadant eller viss tid. Beslut om
adjungeringen fattas av styrelsen eller kommittén.

Ajournera Uppskjuta ett mote till senare tidpunkt. Ajourneringen kan bestdammas till tio
minuter, en timme, en dag, en vecka etcetera. Nar motet aterupptas ar det formellt samma
mote som fortsatter, &ven om det inte & samma personer som ar narvarande vid bada
tillfallena.

Ansvar har styrelsen i en férening for att verksamheten i foreningen/organisationen l16per
enligt stadgarna. Ansvaret ar kollektivt. Ansvarsfrinet lamnas pa revisorernas forslag av
arsmotet/kongressen.

Ansvarsfrihet En styrelse beviljas ansvarsfrihet av arsmotet/kongressen sedan
motesdeltagarna tagit del av styrelsens och revisorernas beréttelser och darefter haft tillfalle
till en fri och 6ppen debatt i fragan. Ansvarsfrihet beviljas en styrelse som har utfort sitt
arbete utan allvarliga forseelser. Det innebdr att styrelseledaméterna inte senare kan stallas
till ansvar for nagot som hant under det ar de beviljats ansvarsfrihet for.

Arbetsplan Plan for hur féreningen/organistionen skall arbeta under det ndrmaste
aret/aren. For IOGT-NTO-forbundet kallas den Mal- och verksamhetsinriktning.

Att-sats Karnan, sjalva kravet, i ett yrkande, en motion eller proposition, skrivs oftast i
formen av en att-sats, en mening som inleds med ordet att. Oftast inleds motionen med en
resonerande brodtext. Att-satsen ar forslaget till beslut.

Avslag Forkastande av yrkande, motion eller proposition.

Beslut Avgorande i en fraga som ett méte traffar enhélligt eller med majoritet. Ordforande
fragar sarskilt om ett beslut kan fattas.

Beslutsfor Se Beslutsmassig.

Beslutsgang Sétt att fatta beslut pa. Vanligen forsoker man forst fatta beslut med
acklamation, gar inte detta gors en forsoksvotering (6ppen omréstning), om inte heller detta
ar mojligt tillampas votering (sluten omrgstning).

Beslutsmassig Ratt att fatta beslut. Kongressen &ar beslutsmassig nar efter stadgeenlig
kallelse minst halften av antalet anmélda ombud &r narvarande, dock minst 50 ombud.
Distriktsarsmotet ar beslutsmassigt nar efter stadgeenlig kallelse minst hélften av antalet
anmélda ombud &r narvarande. Foreningsarsmote och annat foreningsmate ar beslutsméassigt



nar minst fem medlemmar i féreningen ar narvarande. En foreningsstyrelse ar beslutsmassig
da minst halften av ledaméterna ar narvarande.

Besvara En motion anses besvarad om man anser att kraven som stalls i densamma redan
ar tillgodosedda.

Bifall Accepterande, godkannande av yrkande, motion, eller proposition. Motsatsen kallas
avslag.

Bordlaggning Beslut att uppskjuta ett arende till ett senare tillfalle.

Dagordning Inom IOGT-NTO anvander man begreppet dagordning for det tidsschema
efter vilket en sammankomst skall arbeta. Dar anges mellan vilka tider det ar plenum och
nar det ar avbrott for rast. | manga andra organisationer anvander man begreppet som
likstallt med Foredragningslista.

Enkel majoritet Mer &n halften av résterna. Jamfor Majoritet.

Firmatecknare Person som har rétt att teckna avtal, eller till exempel géra utbetalningar i
foreningens, organisationens eller bolagets namn.

Fylinadsval Tillsattande av styrelsepost efter nagon fortroendevald som avgatt innan
mandatperioden 16pt ut.

Foredragningslista Forteckning dver &renden som ska behandlas vid en sammankomst.
Foredragningslista foreslas av styrelse och faststélls av motet. Jamfor Dagordning.

Lokalférening IOGT-NTO ar uppdelat i distrikt, som i sin tur ar uppdelat i
lokalforeningar. Ibland forekommer &ven kretsar, som motsvarar en kommun geografiskt.
De flesta medlemmar tillh6r en lokalférening, men det finns aven direktanslutna
medlemmar.

Forslagsratt Ratt att komma med forslag till foreningsmate, distriktsarsmate eller
kongress. Kallas aven yrkanderéatt. Alla IOGT-NTO-medlemmar har forslagsratt till arsméte
inom sin foérening, sin distriktsorganisation och till kongressen genom att skriva motioner i
forvag. Pa foreningsarsmotet har lokalféreningens medlemmar forslagsratt. Pa
distriktsarsmotet har valda ombud, distriktsstyrelseledamaéter och foredragande revisor
forslagsratt. Pa kongressen har valda ombud, forbundsstyrelseledamaéter och foredragande
revisor forslagsratt.

Forsoksvotering Brukar goras sedan votering begérts for att man ska slippa sluten
omrostning som ar mer omstandlig. Forsoksvotering sker i regel med handuppréackning.

Fortroendevalda Av arsmotet eller kongressen utsedda personer (till exempel
styrelseledamoter och ordférande).

Huvudforslag Se Kontrapropositionsvotering.



| férening med Tillsammans med. Kassoren har till exempel ibland endast tillatelse att
teckna firman (foreningen) i forening med ordféranden. Bada maste da skriva under for att
avtalet etcetera ska gélla.

Justering Kontroll av att métesprotokollet ar riktigt, det vill sdga att det Gverensstammer
med vad som verkligen beslutades. Justering sker genom ordféranden och av métet utsedda
justerare, som pa motets vagnar intygar att protokollet ar riktigt. Vanligen signerar
justerarna med sina initialer pa varje sida, och med hela namnteckningen pa sista sidan i
protokollet. Detta for att ingen sida ska kunna bytas ut i efterhand. Justering ersatter
protokollsuppléasning. Protokollet &r inte giltigt forran efter justering.

Justerare Person som kontrollerar att métesprotokollet ar riktigt, det vill sdga att det
overensstammer med vad som verkligen beslutades. Ett protokoll &r inte giltigt forrén efter
att det justerats.

Jamkning Sammanfdrande av tva likartade yrkanden till ett. Kan foreslas av ordforande,
men maste godkannas av dem som gjort yrkandena.

Kallelse Meddelande till medlemmarna om tid och plats for mote. For arsmote och
kongress stadgeregleras nar kallelsen senast maste vara medlemmarna tillhanda. Styrelsen
har att kalla till mote pa eget initiativ eller da en grupp av medlemmarna sa begar.

Kongress IOGT-NTO:s hogsta beslutande organ. Sker vartannat ar.

Konsensus Nar motet ar helt enigt om ett beslut, det vill sdga alla tycker detsamma i en
fraga.

Konstituering Fordelning av olika uppdrag inom en styrelse. Ibland valjer man bara
ordforande for sig pa arsmotet, medan dvriga poster fordelas inom styrelsen (till exempel
vice ordforande, sekreterare, kassor).

Kontrapropositionsvotering Voteringar som gors for att fa fram ett motforslag till
huvudforslaget i huvudvoteringen. Tva av forslagen stalls mot varandra at gangen tills ett
enda forslag ar kvar. Detta forslag stalls mot huvudforslaget, som alltid ar kongress-
utskottens yttranden pa kongressen. Propositionsordningen maste faststallas av métet.

Kontrareplik Kort inldgg av person som tidigare haft talan och som har bemotts av en
replik.

Kvalificerad majoritet Minst 2/3 av de avgivna rosterna. Jamfor Majoritet.

Lagga nagot till handlingarna Innebar att arendet noteras i protokollet utan att vidare
beslut tas i fragan. Foregaende motes protokoll och rapporter &r exempel pa
dokument/drenden som oftast endast l1&ggs till handlingarna.

Majoritet Flertalet vid en omrdstning. Majoritet kan vara enkel (relativ), det vill sdga
omfatta det forslag som har fatt fler roster an ovriga forslag, eller absolut majoritet, da det
kravs flertalet av det sammanlagda antalet avgivna roster, eller kvalificerad, da det kravs 2/3
av de avgivna rosterna. Om det inte sarskilt anges i stadgarna, fattas beslut med enkel
majoritet.



Mandatperiod Tidsperiod som fortroendevald (till exempel ordférande, styrelseledamot)
valjs for, ofta ett eller tva ar.

Minoritet Mindre antal roster vid omréstning.

Motion Skriftligt forslag till arsmotet eller kongressen fran enskild person eller grupp av
personer.

Nominering Forslag pa personer till fortroendeposter, som till exempel ordférande eller
styrelseledamot.

Omedelbar justering Om det ar brattom med att ett beslut ska bérja gélla kan man
besluta om att paragrafen a&r omedelbart justerad. Da behdver man inte véanta pa att hela
protokollet har skrivits ut och justerats for just den paragrafen. Detta &r vanligt for att till
exempel utse firmatecknare i en nyutsedd styrelse.

Omrdstning Omrostning kan vara 6ppen, genom till exempel handupprackning, eller
sluten, till exempel med hjalp av rostsedlar. Sluten omrdstning sker alltid vid personval.

Ordforande Person som av till exempel foreningsarsmote har utsetts att leda en forening.
Ordforande ska skiljas fran motesordforande, som ar en person som endast utsetts att leda
ett mote.

Ordningsfraga Fraga som handlar om hur métet genomférs, exempelvis yrkande om
streck i debatten, ajournering for lunch, sakupplysning eller propositionsordning. En
ordningsfraga gar fore talarna i talarlistan.

Paragraf Man brukar dela in protokollet i paragrafer, det vill sdga olika delar som
behandlar en sak var.

Plenum Foérhandlingar i plenum, innebér att alla rostberattigade samlas i kongressalen for
att fatta beslut.

Presidium De som leder ett storre mote. Bestar ofta av ordforande, vice ordférande,
sekreterare och vice sekreterare.

Propositionsordning Den ordning i vilka framforda forslag stalls under beslut.
Ordningen foreslas av ordféranden och faststalls av motet. Jamfor
Kontrapropositionsvotering.

Protokoll Skriftlig handling, ford av sekreterare, som &r en redogorelse for vad som skett
under ett mote. Vanligtvis antecknas endast fragans innehall samt beslut (beslutsprotokoll).
Nagon gang kan aven diskussionen refereras (diskussionsprotokoll). Protokollet maste
justeras for att bli giltigt.

Remiss Overlamnande av arende till ngon instans, till exempel styrelse, for utredning
eller kommentar. Kan ocksé betyda sjalva resultatet av en utredning. Jamfor Aterremiss.



Replik Kort inlagg av person som kanner sig personligt angripen fran talarstolen. Kallas
aven genmadle. Replik bryter talarlistan. Se Kontrareplik.

Reservation Kan anmélas i samband med beslut och innebéar att man tydligt vill markera
att man tar avstand fran beslutet. Reservation kan vara blank eller motiverad. Reservation
ska tas till protokollet. En annan form av reservation dr att anméla och fa antecknat att man
inte deltagit i beslutet.

Revision Granskning av styrelsens forvaltning. Granskningen omfattar framst den
ekonomiska forvaltningen, men dven verksamheterna i 6vrigt, sa kallad sakrevision.
Revisionen gors av revisorer som valjs av arsmotet.

Revisionsberattelse Redogorelse dver den granskning som revisorerna har gjort.
Berattelsen lamnas till arsmote med bland annat forslag om ansvarsfrihet for styrelsen.

Revisor Person som har valts att granska styrelsens forvaltning. Se Revision.

Rostlangd Forteckning Gver de rostberattigade pa arsmétet eller kongressen. Endast de
personer som finns med i réstlangden har rostratt och darmed majlighet att fatta beslut pa
arsmotet eller kongressen.

Roéstraknare De personer som utses vid ett mdote for att rakna samman de avgivna
rosterna, vid eventuell forsoksvotering eller sluten omrdstning (votering).

Rostrakning Rakning av rosterna vid forsoksvotering eller sluten omréstning (votering).

ROstratt Ratt att rosta pa foreningsmate, distriktsarsmate eller kongress. Alla IOGT-NTO-
medlemmar har rostratt pa arsmote inom sin forening. Valda ombud fran lokalféreningarna,
samt distriktsstyrelse och foredragande revisor har rostratt pa sitt distriktsarsmote. Valda
ombud fran distrikten, samt férbundsstyrelse och foéredragande revisor har rostratt pa
kongressen.

Sakupplysning Upplysning som kan vara till nytta for de nérvarande vid ett méte. En
sakupplysning gar fore i talarlistan.

Stadgar Handling som faststaller under vilka former en forening ska arbeta. Stadgarna ska
finnas tillgangliga for varje medlem. Stadgarna kan andras genom samstammiga beslut pa
tva kongresser eller genom beslut med tva tredjedels majoritet pa en ordinarie kongress. En
stadgeandring som ror forhallande till annat forbund inom IOGT-NTO-rorelsen kan endast
goras genom samstdmmiga kongressbeslut av alla férbund som stadgeéndringen beror.

Streck i debatten Om man anser att det pratats nog i en fraga kan streck i debatten
begéaras. Ordféranden tar da upp denna frga, och om métet bifaller detta avslutas debatten
efter att alla yrkanden och talarlistan justerats, det vill séga alla som har yrkanden far
presentera dem och darefter far alla som sa onskar sétta upp sig pa talarlistan. Dérefter satts
streck i debatten, det vill sdga ingen ytterligare far satta upp sig pa talarlistan.

Styrelse De personer som har utsetts av arsmotet att handlagga en férenings
angeldagenheter mellan féreningsmotena.



Suppleant Ersattare i styrelser, kommittéer etcetera. Suppleant intrader for ordinarie
ledamot da denne har férhinder. | manga foreningar kallas suppleanterna till alla
sammantraden och har da yttrande- och forslagsratt, men inte rostratt. Da suppleanten
ersatter nagon i styrelsen har de daremot dven rostratt. | vissa fall ar suppleanten personlig
och intrader endast istallet for viss ledamot. Det ar dock inte nddvandigt att valja
suppleanter till en styrelse, och blir mer och mer vanligt att inte géra det. IOGT-NTO:s
forbundsstyrelse har till exempel inte suppleanter.

Talarlista Lista, som fors av motesordférande, 6ver dem som begért ordet under ett mote.
Talarlistan far inte brytas av andra inlagg &n korta repliker eller diskussion i ordningsfraga.

Teckna forening Innebér att skriva under nagot i foreningens namn, det vill séga att vara
foreningens firmatecknare.

Tidsbegréansning Maximitid for anforandenas langd. Kan beslutas av moéte vid langre
debatter.

Tillaggsyrkande Kompletterande yrkande till annat yrkande i debatt.

Valberedning Kommitté, i regel utsedd av arsmotet/kongressen, for utarbetande av forslag
till val av styrelseledaméter, revisorer och ibland dven kommittéer vid kommande
arsmote/kongress.

Verksamhetsplan Se Arbetsplan.

Verksamhetsberattelse Redogorelse fran styrelse dver viktigare handelser under det
gangna dret. Understalls arsmotet eller kongressen for godkannande.

Votering Rakning av rosterna. Ska alltid goras da nagon begar det. Da votering begérs gors
forst en sa kallad forsoksvotering genom handuppréackning. Begérs votering aven efter detta
sker voteringen (sluten omrostning). Vid lika rostetal vid personval skiljer lotten. Jamfor
Acklamation.

Yrkande Forslag.

Yttrande Styrelsens eller ett utskotts utlatande 6ver exempelvis en motion.

Yttranderatt Mojlighet att yttra sig pa foreningsmote eller kongress, som regleras i
stadgarna. Alla medlemmar i IOGT-NTO-rérelsen har ratt att yttra sig pa kongressen, dven
om de inte ar valda ombud. Alla medlemmar i IOGT-NTO-ro6relsen har ratt att yttra sig pa
féreningsmate, dven om de inte &r medlemmar i just den lokalféreningen. Jamfor
Forslagsrétt och Rostratt.

Arsberattelse Se Verksamhetsberattelse.

Arsmote Det arliga motet som &r en forenings, krets eller distrikts hogsta beslutande organ.
Pa nationell niva heter det kongress inom IOGT-NTO. Pa arsmotet diskuteras styrelsens och

revisorernas skriftliga berattelser och eventuella motioner, och en ny styrelse viljs.

Aterremiss Ett utrett forslag aterforvisas for ytterligare utredning.



